PROJEKTPLAN 

Det är obligatoriskt att ta fram en projektplan för projektet. Projektplanen utgör underlag för prioritering mellanansökningar och för beslut om stöd. 

Projektplanen ska ha följande innehåll: 

1. Projektnamn

Ange ett kort och tydligt arbetsnamn för projektet. 
2. Projektidé

Ange din projektidé med bakgrund och vad som har lett fram till din projektidé.

3. Erfarenheter från tidigare projekt 

Redovisa hur projektet ska ta tillvara erfarenheter från tidigare projekt. Tag kontakt med ditt Leaderkontor eller länsstyrelsen för att få information om vilka projekt som tidigare har genomförts.

4. Vilka ska genomföra projektet?

Beskriv vilka som ska genomföra projektet. Ange om det är till exempel företag, organisationer, eller andra som deltar och namnen på dessa. Ange även inriktning om företag deltar i genomförandet, till exempel lantbruksföretag eller turistföretag. 
Beskriv också hur projektorganisationen ser ut. Ange även ålders- och könsfördel​ningen för dem som genomför projektet (antal kvinnor/män under 25 år, antal mellan 25 och 40 år samtantal 40 år och äldre). Ange också om det finns det representanter med utländsk bakgrund. Du kommer i samband med slutredovisningen av projektet att få redovisa uppgifter om projektorganisationen. Redogör för hur du har förankrat ditt projekt lokalt. 

5. Syfte och målgrupp

Beskriv vad du söker projektstöd för och vilka de övergripande syftena med projektet är. Ange också vilken målgrupp projektet vänder sig till. Hur ser ålders- och könsför​delningen ut för dem som är målgrupp för projektet? Finns personer med utländsk bakgrund i målgruppen?

6. Geografiskt verksamhetsområde

Redogör för var projektet kommer att genomföra sin verksamhet och vilket område resultatet av projektet kommer att tillfalla.

7. Projektets mål

Ange vilka mål du ställer upp i ditt projekt och hur du ska arbeta för att uppfylla dem. Om det är möjligt att ange storleken på målen med siffror ska du göra det. Värden bör då anges dels för situationen före projektets start, dels för hur du beräknar att resultatet blir efter genomförandet. Om projektet har betydelse för att främja jämställdhet och ökat kvinnligt företagande eller för att integrera personer med utländsk bakgrund bör du även redovisa vilka mål du ställer upp för detta. Du kommer att få redovisa hur du har uppnått målen i samband med slutrapporteringen av projektet. Projektledaren kan också komma att få delta i undersökningar om resultatet av projekt inom landsbygdsprogrammet. Undersökningarna genomförs bl.a. genom enkäter och intervjuer. För varje Leaderområde finns särskilda områdes​specifika indikatorer som skall anges i projektplanen. Ta kontakt med ditt Leaderkontor för mer information. Huvudmålen för projektstöden inom Leader är  

· Förbättrad livskvalitet och främjad utveckling av landsbygdens ekonomi,

· Förbättrad miljö på landsbygden.

· Ökad konkurrenskraft inom jord- och skogsbruk samt inom livsmedels​produktion och förädling.

– Om projektet syftar till utveckling av företagande på landsbygden kan uppställda mål röra arbetsproduktivitet, det vill säga arbetstid per produkt, sysselsättning (antal sysselsatta och antal arbetade timmar) och omsättning i berörda företag. 
– Om ditt projekt är inriktat på turism kan du utöver målen för företagsutveckling även ställa upp mål som gäller antalet turister eller besökande till exempel inom ett visst område eller för en viss aktivitet. En fördelning bör då göras mellan övernattande turister och dagsturister.
– Om ditt projekt är inriktat mot att förbättra livskvaliteten på landsbygden kan målen till exempel gälla befolkningstillväxt, förbättrad tillgång till lokal service för befolkning och företagare i området samt bredare utbud av kultur- och fritidsverksamheter på landsbygden.

8. Genomförandeplan med tidsplan

Här beskriver du de aktiviteter som ska ingå i projektet och ungefärliga tidpunkter för när varje aktivitet börjar och slutar. Det är viktigt att göra en tydlig genomförande- och tidsplan eftersom den kommer att ligga tillgrund för LAG’s bedömning av ditt projekt.
Beskriv vilka kostnader som ligger inom respektive aktivitet, se ytterligare information om kostnadsslagen i separat blankett för budget och ekonomi. Om ditt projekt godkänns kommer planen därefter att utgöra underlag för bedömning av om dina kostnader är stödberättigande. 
Du ska också ange ett datum för när din ansökan om slututbetalning ska ha kommit in till länsstyrelsen. Detta datum kommer att fastställas i beslutet om stöd. Tänk på att det behövs viss tid även efter det att projektet är helt avslutat. Alla fakturor för projektets kostnader måste hinna komma in och betalas innan du kan sammanställa din sista ansökan om utbetalning. 
Du ska också tänka på tidsåtgången för att sammanställa en slutrapport där du redovisar projektets resultat. 
Om din ansökan om slututbetalning kommer in för sent blir det avdrag på stöd​beloppet. Avdraget är en procent per arbetsdag. Om ansökan om slututbetalning kommer in mer än 25 kalenderdagar för sent betalas inget stöd ut alls. Om projektet blir försenat ska du därför ansöka om att LAG ändrar senaste dag för när ansökan om slututbetalning ska ha kommit in. 
En sådan ansökan om omprövning måste ha kommit in till LAG eller länsstyrelsen senast den dag du skulle ha lämnat ansökan om slututbetalning.

9. Plan för hur du ska sprida resultatet

Redogör för hur och till vilka du ska sprida resultatet. Ange också hur många som berörs av projektet och av resultatet.

10. Övergång till ordinarie verksamhet

Här ska du redogöra för hur verksamheten ska fortsätta efter att projektet har avslutats.

